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6.1 [bookmark: _Toc452027089]项目简介
本项目为遴选招标代理代理机构代理西南交通大学2016-2017年度限额以上采购项目的招标代理业务。（具体参看《国务院办公厅关于印发中央预算单位2015-2016年政府集中采购目录及标准的通知》（国办发〔2014〕53号）及国家2017年的新标准）。遴选工程类项目招标代理1家，负责学校基建、修缮等工程类项目的招标代理；遴选货物、服务类项目招标代理2家，负责学　货物、服务类项目政府采购代理。
6.2 [bookmark: _Toc276718522][bookmark: _Toc249366050][bookmark: _Toc301782789][bookmark: _Toc301782771][bookmark: _Toc273336187][bookmark: _Toc249194650][bookmark: _Toc303150932][bookmark: _Toc343513803][bookmark: _Toc295392031][bookmark: _Toc308116285][bookmark: _Toc217446094][bookmark: _Toc405470380][bookmark: _Toc452027090]服务范围
0. [bookmark: _Toc450914624][bookmark: _Toc452027091]
0.1 [bookmark: _Toc450914625][bookmark: _Toc452027092]
[bookmark: _Toc414347866][bookmark: _Toc417566436][bookmark: _Toc415040939][bookmark: _Toc414347656]（1）提供采购与招标相关咨询及合理化建议；
（2）编制、发布采购与招标公告；
（3）编制资格预审文件；
（4）编制采购与招标文件；
（5）组织报名；
（6）协助委托方组织审查投标人资格；
（7）协助委托方组织投标人踏勘现场；
（8）协助委托方组织召开答疑会；
（9）组织开标、评标；
（10）编写采购与招标投标情况综合报告及资料整理；
（11）采购与招标文件及评标报告的送审、备案及中标通知书的发放；
（12）其他与采购与招标代理范围相关的内容。
6.3 [bookmark: _Toc452027093]★服务内容及要求
0.2 [bookmark: _Toc450914627][bookmark: _Toc452027094]
1、招标代理机构（代理方）应严格遵守《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国政府采购法》等有关法律、法规，按照“公开、公平、公正”的原则，进行招标、开标、评标工作，积极为招标人提供国内招标代理服务，选择最优质的供应商。
2、严格按委托方的指令和计划开展工作，在招标工作的实施过程中始终将维护和尊重委托方的权益放在首位。
3、代理方应认真研究委托方提供的招标所需背景情况、资料、招标控制价或最高限价及具体要求，以及招投标法、政府采购法和有关法律法规和相关规定，向委托方提出咨询意见及合理化建议。
4、代理方应积极配合整个项目的工期进度，协助委托方制定合理的招标工作计划，并严格按计划贯彻实施，合理安排人员确保各项工作的顺利衔接和总体进度目标的实现。并分阶段或定期向委托方通报招标进展情况。
5、严格按照委托方在招标时间进度、招标服务质量上的要求进行招标代理工作。
6、代理方应严格遵守国家有关代理招标的各项规定，严格保守秘密。同时接受各方的监督。
7、以优质服务和高效率的工作，高标准的要求，最大限度地满足委托方的要求。
8、招标文件的编制、审查和有关手续的办理
8.1政府采购类项目要求编制资格预审文件和招标文件（含通用条款、专用条款、技术条款）等。
8.2招标文件的编写严格按照相关国际标准、国家标准或行业标准和规范要求，满足委托方提出的要求，并在编制时加以说明。报委托方审查，并经有关监督部门备案后方可对外出售。
8.3在代理过程中如果出现因代理方原因造成招标文件、质量问题或者编制不及时而影响招标进度的，应承担相关责任。
9、招标文件的售价：国内招标文件售价应符合国家有关法律法规规定。
10、招标公告的发布
10.1应按照国家有关法律法规，3日内完成招标公告的起草，并报委托方审查认可，并在指定媒体上发布。
10.2在招标代理工作中，在时间安排符合国家规定的前提下，最大限度的满足业主的要求；保证招标文件、招标控制价或最高限价审查顺利及时。
11、招标文件的答疑及现场踏勘
与委托方共同组织标前答疑会与现场踏勘，并会同委托方进行有关招标文件的澄清、答疑和修改工作。
12、评标报告的编制、报送要求
12.1 代理方应严格如实客观地记录全过程，尤其是开评标过程，必须形成书面记录。最后，以评标报告的形式向委托方提交一份，其中所有的开评标过程文件须作为评标报告的附件一同提交。
12.2 招标工作结束后，代理方应及时整理评标报告及招标、开评标过程中的文件、记录和资料，形成评标资料汇编两份，（一正一副，含纸制和电子档案），并于评标工作完成后10个工作日内向有关部门、委托方报送。
13、评标报告及中标通知书的送审
评标结果经委托人确认后，由代理方报送相关部门审核盖章，并将评标结果在指定媒体上进行公示。并将中标通知书交给委托人和通知投标人。
14、投标保证金的退还
未中标投标人的投标保证金在中标通知书发出之日起5个工作日内无息退还；中标人的投标保证金将在缴纳中标服务费并于合同生效后5个工作日内无息退还。
15、招标费用
15.1招标代理服务费：本项目国内公开招标代理服务费将以中标服务费的形式向中标人收取。
15.2招标过程中所发生的各项有关费用包括印制各种文件、发布招标公告、开标评标场地租用费、食宿费、评标专家费等，由代理人承担。
16、其他
招标工作结束后，若遇有关部门的检查，代理方应积极配合委托方开展工作，及时提供招标活动的相关资料，并负责向检查部门说明招标代理工作的过程及相关情况。若招标过程中出现违规现象由代理人负责。

6.4 [bookmark: _Toc452027095]商务要求
0.3 [bookmark: _Toc417566437][bookmark: _Toc450914629][bookmark: _Toc452027096]
服务期限
本项目共有3个服务期，每个服务期为1年，合同1年1签。中标人与采购人签订合同后,首个服务期从合同签订之日起开始计算，每个服务期到期后经考核合格后方可续签下一个服务期的服务合同。
服务地点
成都、西南交通大学
服务团队及人员
为本项目至少配备项目经理1名及辅助人员3名。
报价要求
6.4.3.1报价要求：
（1）投标人按《招标代理服务收费管理暂行办法》（计价格[2002]1980号）、《国家发展改革委办公厅关于招标代理服务费收费有关问题的通知》（发改办价格[2003]857号）、《国家发改委关于降低部分建设项目收费标准规范收费行为等有关问题的通知》（发改价格[2011]534号）和《国家发展改革委关于进一步放开建设项目专业服务价格的通知》（发改价格[2015]299号）规定报出招标代理服务费下浮费率。
（2）投标报价得分计算方法：加权下浮费率最多者得30分，记为F，加权下浮费率为0得0分，加权下浮费率为G，得分计算公式为：投标报价得分=（G/F）×30
（3）加权下浮费率计算方法
	采购成交合同金额（万元）
	权重（K）
	货物、服务、工程下浮费率（M%）

	100-500
	(K1)40%
	M1%，下浮费率上限为30%，下限为0%

	500-1000
	(K2)30%
	M2%，下浮费率上限为40%，下限为0%

	1000-5000
	(K3)30%
	M3%，下浮费率上限为50%，下限为0%

	加权下浮费率G=K1(0.40)×M1%+K2(0.30)×M2%+K3(0.30)×M3%


M1、M2、M3需投标人填报，如未填报（空白）将认定为缺漏。投标人应在下浮费率上限（含）限（含）间进行报价，缺漏或不符合本报价要求的投标将被拒绝。上述加权下浮费率的权重比例只用于评标时计算报价得分，与之后项目执行无关。
（4）《招标代理服务收费管理暂行办法》（计价格[2002]1980号）的招标代理服务收费标准
	服务类型
费　率
　　　
中标金额（万元）
	货物招标
	服务招标
	工程招标

	100以下
	1.5%
	1.5%
	1.0%

	100-500
	1.1%
	0.8%
	0.7%

	500-1000
	0.8%
	0.45%
	0.55%

	1000-5000
	0.5%
	0.25%
	0.35%

	5000-10000
	0.25%
	0.1%
	0.2%

	10000-100000
	0.05%
	0.05%
	0.05%

	1000000以上
	0.01%
	0.01%
	0.01%



注：1.按本表费率计算的收费为招标代理服务全过程的收费基准价格，单独提供编制招标文件（有标底的含标底）服务的，可按规定标准的30%计收。
2.招标代理服务收费按差额定率累进法计算。例如：某工程招标代理业务中标金额为6000万元，本项目投标人的报价为“采购成交合同金额5000-10000万元，货物、服务、工程下浮费率为50%，则计算招标代理服务收费额如下：
100万元×1.0%=1万元
（500-100）万元×0.7%=2.8万元
（1000-500）×0.55%=2.75万元
（5000-1000）×0.35%=14万元
（6000-5000）×0.2%=2万元
按[2002]1980号文件计算的招标代理服务收费=1+2.8+2.75+14+2=22.55（万元）
 　　投标人应收取的招标代理服务费＝22.55×（1-0.5）＝11.275（万元）
    （5）代理西南交通大学政府采购项目（单包单项），承诺招标代理收费上限不超过8（含）万元人民币。
付款方式
入围服务商向所代理项目的中标人项目代理协议中约定的收费标准收取中标服务费。

