
填表注意事项

为顺利完成《教育部2016年政府采购进口产品申请表》（以下简称《申请表》的增补、完善工作，请校内各单位配合做好以下工作：

1、 请各单位以《教育部2015年政府采购进口产品申请表》（以

下简称《2015年》）格式（详见附件4）填写“增补表、修改表”。将需增补的进口产品分类、逐条填写至两个表中。填写时应保证内容完整、无空缺，具体要求如下：

（1） 序号：“修改表”须与《2015年》中该产品对应“序号”相同，“增补表”中“序号”一列不填写；

（2） 有无国产：“修改表”与“增补表”中均需填写有无国产一列。国内可以生产或国内有类似产品但性能指标不能达到要求的填写“有国产”，其他均填写“无国产”；

（3） 增补表：请各单位在“增补表”中填写《2015年》中没有列出，但曾采购过或在下一年度拟采购的进口产品信息；

（4） 修改表：请各单位根据采购实际情况，将《2015年》中“性能指标”及“使用方向”空缺或有误；品目编码或品目名称分类有误；仪器设备名称不规范；性能指标过高或过低等问题的进口产品重新修改填写至“修改表”中。“修改表”中应填写“修改原因”，包括具体修改了哪项内容及对应的修改原因；

（5） 修改意见不能在《2015年》中直接标注。如对《2015年》中的进口产品信息无任何修改或删除意见，则不能将《2015年》中的产品信息复制到“增补表”、“修改表”中；

（6） 表中的“编码”及“品目名称”请参照附件5：《政府采购品目分类目录》；

2、各单位完成“增补表”、“修改表”后，请将文件名修改为“单位名称-表格名称”(例如：土木工程学院-增补表.xlsx),并将2个工作表以单位名称打包成压缩包或放置到文件夹中；

3、请各单位于11月15日前将压缩包或文件夹以电子邮件形式发送至ztb@swjtu.edu.cn。


